
 
 

1. การเข้าโปรแกรม 
   1.1  ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนลูกส้ม hw_sms34 สำหรับครู  
   1.2  กรอก username และ password  แล้ว กด OK 
 
  
 
 
 
 
 
2. การเปลี่ยน password (รหัสผ่าน) 
   2.1  เข้าเมนู 9 ควบคุมและอ่ืน ๆ          8 เปลี่ยนรหัสผ่านการเข้าระบบ 
   2.2  กรอกรหัสผ่านเดิม  รหัสผ่านใหม่ (ต้องมีอักขระพิเศษด้วย) และยืนยันรหัสผ่านใหม่  แล้วกด OK 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   3. หากปรากฏหน้าต่างให้อัพเดท  ดังรูปท่ี 1  ใหด้ับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน hw_upg34 ดังรูปที่ 2 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

การใช้งานโปรแกรมลูกส้มสำหรับครูประจำวิชา 

 

รูปที่ 1 

รูปที่ 2 



 
   1. เข้าเมนู  4 วัดผลและประเมินผล             1 บันทึกผลการเรียนเป็นรายวิชา  ดังรูปที่ 1 
 
 
 
   
   2.  ตรวจสอบข้อมูล ปีการศึกษา ภาคเรียน ให้เป็นปัจจุบัน  กด OK   ดังรูปที่ 2 
   3.  กรอกข้อมูล ชั้น  รหัสวชิา  ห้องเรียน ที่ต้องการลงคะแนน  จากนั้น กด OK  ดังรูปที่ 2   
        จะปรากฏรายชื่อนักเรียนในห้องนั้น ๆ 
 
 

 
 
 
 

      
    4.  เมื่อกรอกข้อมูลตามข้อ 3  จะปรากฏรายชื่อนักเรียนในห้องนั้น ๆ  ดังรูปที่ 3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 

รูปที่ 2 

รูปที่ 3 

วิธีการบันทึกคะแนนเพื่อจัดทำรายงานผลการเรียน (ปพ.5) 

 



     5.  การกรอกคะแนนเก็บก่อนกลางภาค (F1)  ดังรูปที่ 4  ในกรอบสีน้ำเงิน 
         5.1  กรอกชื่อหน่วยการเรียนรู้ เป็น F1  และกรอกคะแนนเต็มก่อนกลางภาคที่ช่องคะแนนเต็ม   
         5.2  ช่องคะแนนเต็มรวมก่อนกลางภาค (F1) จะแสดงขึ้นมาอัตโนมัติ 
         5.3  กรอกคะแนนของนักเรียนแต่ละคน  ในช่องหน่วยที่ F1  ให้ครบถ้วน แล้ว กดปุ่ม                มุมขวาล่าง 

             ** คะแนนที่ได้ของนักเรียนต้องไม่ต่ำกว่า 60% ของคะแนนเต็ม ยกเว้นนักเรียนที่มีติด ร  ให้พิมพ์ “ร” ** 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     6  การกรอกคะแนนกลางภาค    
         6.1  กรอกคะแนนเต็ม ในช่องคะแนนเต็ม ปรนัยกลางภาค  
                                                                อัตนัยกลางภาค  (ถ้ามี) 
                                                                เต็มรวมกลางภาค  
          
                    ** วิชาที่สอบในตาราง  งานวัดผลจะโอนคะแนนปรนัยกลางภาค ให้ คุณครูไม่ต้องกรอกคะแนนเต็ม 
                        ปรนัยกลางภาค** 
         6.2  กรอกคะแนนของนักเรียนแต่ละคน  ในช่องปรนัยกลางภาค และช่องอัตนัยกลางภาค(ถ้ามี) ดังรูปที ่5 
               แล้ว กดปุ่ม                มุมขวาล่าง 
                    ** วิชาที่สอบในตาราง คะแนนช่องปรนัยกลางภาค จะปรากฏขึน้ตามที่งานวัดผลโอนไปให้ ** 
    

 
 
 

  
 
 

รูปที่ 4 

SAVE 

SAVE 

ดังรูปที่ 5   
ในกรอบสีน้ำเงิน 

รูปที่ 5 



     6.3  กรอกคะแนนสอบแก้ตัวของนักเรียนที่ไม่ผ่านกลางภาค  ในช่องสอบแก้ตัวกลางภาคเท่านั้น 
                 ดังรูปที่ 6 กรอบสีส้ม แล้ว กดปุ่ม                มุมขวาล่าง 

                    ** นักเรียนจะได้คะแนนสอบแก้ตัวไม่เกินครึ่งหนึ่งของคะแนนเต็ม ยกเว้นนักเรียนที่ติด ร มส ** 
    

 
 
 

  
    

 
 
 
 

     7.  การกรอกคะแนนเก็บหลังกลางภาค (F2)  ดังรูปที่ 7  ในกรอบสีน้ำเงิน 
         7.1  กรอกชื่อหน่วยการเรียนรู้ เป็น F2  และกรอกคะแนนเต็มหลังกลางภาคท่ีช่องคะแนนเต็ม   
         7.2  ช่องคะแนนเต็มรวมหลังกลางภาค (F2) จะแสดงขึ้นมาอัตโนมัติ 
         7.3  กรอกคะแนนของนักเรียนแต่ละคน  ในช่องหน่วยที่ F2  ให้ครบถ้วน แล้ว กดปุ่ม                มุมขวาล่าง 

             ** คะแนนที่ได้ของนักเรียนต้องไม่ต่ำกว่า 60% ของคะแนนเต็ม ยกเว้นนักเรียนที่มีติด ร  ให้พิมพ์ “ร” ** 

 
    

 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 

 
 
 

SAVE 

รูปที่ 6 

รูปที่ 7 

SAVE 



     8.  การกรอกคะแนนปลายภาค   
         8.1  กรอกคะแนนเต็ม ในช่องคะแนนเต็ม ปรนัยปลายภาค  
                                                                อัตนัยปลายภาค  (ถ้ามี) 
                                                                เต็มรวมกลางภาค  
          
                    ** วิชาที่สอบในตาราง  งานวัดผลจะโอนคะแนนปรนัยปลายภาคให้ คุณครูไม่ต้องกรอกคะแนนเต็ม 
                        ปรนัยปลายภาค** 
         8.2  กรอกคะแนนของนักเรียนแต่ละคน  ในช่องปรนัยปลายภาค และช่องอัตนัยปลายภาค(ถ้ามี) ดังรูปที ่8 
                    แล้ว กดปุ่ม                มุมขวาล่าง 
                    ** วิชาที่สอบในตาราง คะแนนช่องปรนัยปลายภาค จะปรากฏขึน้ตามทีง่านวัดผลโอนไปให้ ** 
    

 
 
 

  
 
 

  
 

 
 
 

          หมายเหตุ   
                  ➢ กรณีนักเรียนขาดสอบปลายภาค และมาสอบไม่ทันกำหนดเวลาส่ง ปพ.5  
                      -   ให้พิมพ์  “ขส”  ในช่องปรนัยปลายภาค  ดังรูปที่ 8 
                  ➢ กรณีนักเรียนหมดสิทธิ์สอบ “มส”  เนื่องจากเวลาไม่ถึง 80%  
                      -   ให้พิมพ์  “มส”  ในช่องปรนัยปลายภาค  ดังรูปที่ 8 

     9.  เมื่อคุณครูกรอกคะแนนครบตลอดทั้งภาคเรียนแล้ว  กดปุ่ม                และ ปุ่ม   
         อีกครั้งเพื่อความถูกต้อง    

 
 
 

  
    10. กดปุ่ม                      ก่อน  แล้วจึงเลือกห้องถัดไป เพื่อกรอกคะแนน 

SAVE 

ดังรูปที่ 8   
ในกรอบสีน้ำเงิน 

รูปที่ 8 

SAVE รวมคะแนน/ตัดเกรด 

CANCLE 



  
 
 
 
 1.  เกณฑ์การประเมิน 
                        0  =  ไม่ผ่าน        1  =  ผ่าน        2  =  ดี         3  =  ดีเยี่ยม 
 2.  กรอกแบบรายคน    :  พิมพ์ตัวเลขลงในช่องคุณลักษณะแต่ละด้าน   
                       (พิมพ์เลขในช่องด้าน 1  ตัวเลขด้านอื่น ๆ จะแสดงผลโดยอัตโนมัติตามด้าน 1  สามารถแก้ไขได้) 
 
    

 
 
 
 

 3.  กรอกแบบรายด้าน  เช่น กรอกคุณลักษณะด้าน 1     
           3.1 กดเลข 1   ดังรปู 
  

 
 
 

         3.2  กรอกตัวเลข 0 – 3  ที่ต้องการ ลงในช่องกำหนดเกรดหรือผลประเมิน (รูปที่ 1) คะแนนการประเมนิด้าน 1        
ของแต่ละคนจะปรากฏขึ้นมา ดังรูปที่ 2    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 3.3  ทำตามข้อ 3.1 – 3.2  จนครบทุกด้าน และกดปุ่ม      
 
 

วิธีการบันทึกคุณลักษณะอันพึงประสงค์และการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน (ปพ.5)  

 

รูปที่ 1 

รูปที่ 2 

SAVE 

วิธีการบันทึกสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน  (เฉพาะครูที่ปรึกษา ห้องละ 1 ท่าน เท่านั้น) 

 



 4. พิมพ์หน้ารายงานคะแนนตลอดภาค+คุณลักษณะฯ + อ่าน คิด ฯ  ให้กดปุ่ม  
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 5. เมื่อกดปุ่ม Report  จะปรากฏหน้าต่าง ดังรูป  
            ข้อ 1  และกด OK   สำหรับจัดพิมพ์รายงานผลคะแนน +เกรด + คุณลักษณะฯ+ อ่าน คิด ฯ                     
            ข้อ 3  และกด OK   สำหรับจัดพิมพ์ปกเอกสาร ปพ.5     ปกสีเขียว  สำหรับ ม.ต้น 
               ปกสีฟ้า  สำหรับ ม.ปลาย 
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ    เลือก    ทีละข้อ แล้วสั่งพิมพ์ 
 

Report 



ตัวอย่างเอกสาร   ข้อ 1  รายงานผลคะแนน+เกรด + คุณลักษณะฯ+ อ่าน คิด ฯ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร   ข้อ 3  ปกเอกสาร ปพ.5     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1. เข้าเมนู 4 วัดผลและประเมินผล             2 บันทึกเวลาขาดเรียนเป็นรายวิชา   
 
 
 

2. หน้าจอปรากฏหน้าต่าง ดังรูป  แล้วกด  OK 
 
 
 
 

3. กรอกข้อมูล ชั้น  รหัสวิชา   ห้องเรียน   แล้วกด  OK    จะปรากฏรายชื่อนักเรียน 
 
 
 
 
 

4. กรอกเวลาเรียนเต็ม  โดยคำนวณดังนี้  นำหน่วยกิตคูณด้วย 40   เช่น  1.5 หน่วยกิต = 1.540 = 60 คาบ 
 
 
 
 
 

5. กรอกข้อมูล วันที่/เดือน  ของนักเรียนแต่ละคนที่ขาดเรียนเท่านั้น    แล้วกดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการบันทึกเวลาเรียน  

SAVE 

สญัลกัษณ ์

  /  หมายถึง นกัเรยีนมาเรียน 



6. การพิมพ์บันทึกเวลาเรียน   ให้กดปุ่ม                        เพ่ือดูเอกสารก่อน   

หรือกดปุ่ม                     ได้เลย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Preview 

Print  

ถา้ preview ก่อน 

ใหก้ดรูปเครื่องพมิพเ์พื่อสั่งพมิพ ์



 
 
1. แบบบันทึกผลการพัฒนาผู้เรียน (ปพ. 5) ประกอบด้วย 

1.1  ปกหน้าเอกสาร ปพ.5 
1.2  ใบรองปก ที่ประกอบด้วยรายละเอียด มาตรฐานการเรียนรู้ ตัวชี้วัดปลายทาง/ผลการเรียนรู้  
1.3  เอกสารรายงานผลคะแนน +เกรด + คุณลักษณะฯ+ อ่าน คิด ฯ 
      * สำหรับรายวิชาที่ครูประจำชั้นประเมินสมรรถนะสำคัญ  ในรายงานนี้จะมีผลสมรรถนะฯ ด้วย*                    
1.4  ใบบันทึกเวลาเรียน 
1.5  ปกหลังเอกสาร ปพ.5 

2. แบบสรุปผลคะแนนสูงสุดรายวิชา 
3. แบบสรุปผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียน 
4. แบบสรุปผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
5. บันทึกขออนุมัติผลการเรียน “ร”  (ถ้ามี) 
6. แบบสรุปรายชื่อนักเรียนที่มีผลการเรียน 0 ร มส หรือ มผ  (ถ้ามี) 

 

 แบบสรุปผลการเรียนรวมแต่ละรายวิชา  งานทะเบียนวัดผลเป็นผู้จัดพิมพ์ ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ ฯ  

 

เอกสารทีต่้องส่งงานทะเบียนวัดผล 


